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PROCESO DE OBTENCION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR

CAJA ADMINISTRACION EGRESADO

INICIA PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE
CONSTANCIA DENO ADEUDAR

Recepciona la solicitud dirigida al director general y
Realiza el cobro por derecho de constancia de no
adeudar.

Verifica si el egresado adeuda al instituto.

lNO- Adeuda

Comunica al
egresado para
subsanar sus
deudas.

Elabora la
constancia,
registra en el libro
de constancias y
deriva al area de
Administracion.

Recepcion constancia caja
y elabora constancia
administracion.

Elaboracién expediente

Recepciona y realiza la
entrega de las constancias Deriva a caja.
originales al egresado.

Recepciona constancias
originales y firma el libro

constancias.

Archivo (copia de la constancia) R




