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PROCESO DE CONVALIDACIÓN

UNIDAD ACADÉMICASECRETARIA COORDINADORES DOCENTE

INICIA PROCEDIMIENTO DE 

CONVALIDACIÓN

Recepción de requisitos:

 Solicitud dirigida al director general.

 Recibo de pago por derecho de convalidación

 Sílabos originales de la institución de origen.

 Certificado de estudios originales visados de la 

institución de origen.

Deriva a Unidad 

Académica

Elabora la ficha de 

convalidaciones y adjunta 

al expediente.

Recepciona expediente

Verifica, elabora y envía 

memorandum.

Recepciona expediente

Verifica, elabora y envía 

memorandum.

Recepciona expediente

Evalúa los sílabus y las 

notas.

Llenar, firmar y adjuntar la 

ficha de convalidación al 

expediente.

Procede

Recepción de expediente, 

elaboración y remisión de 

informe a unidad 

académica.

FIN

NO

Recepciona y verifica el 

expediente.

Deriva a secretaría 

académica para ser 

aprobado con acto 

resolutivo.

SI

Recepciona el 

expediente, y 

elabora la 

resolución.

Transcribe en las actas 

finales la nota de la 

convalidación.

  


