
 
 

MANUAL DE PROCESOS ACADÉMICOS 
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PÚBLICO  

“Mons. VÍCTOR ALVAREZ HUAPAYA” 
Autorizado R.M. N° 0132-78-ED / Revalido R.M N° 0118-2006-ED 

MPA 
I.E.S.T.Pub.”Mons.VAH

" 

VERSION: 01-2022 

 

pág. 35 
 

PROCESO DE OBTENCIÓN DE CERTIFICADO MODULAR

DIRECCIÓNSECRETARIAESTUDIANTEUNIDAD ACADÉMICA

F
a
se

Recepciona y verifica el expediente más los 

requisitos para la certificación modular.

Deriva a Dirección

Recepción y firma la acta 

consolidada (Director).

Deriva a secretaría 

académica

Elabora el certificado 

modular y registra en el 

libro de certificados.

Archivo (copia del certificado)

Cumple con los 

requisitos

NO

Elabora el acta 

consolidada y registra en 

los sistemas (REGISTRA-

MINEDU, secretaria)

SI

Recepciona 

certificado original y 

firma el libro de 

certificados.

INICIA PROCEDIMIENTO DE 

OBTENCIÓN DE CERTIFICADO 

MODULAR

Realiza la entrega del 

expediente para la 

certificación modular al 

estudiante.

Recepciona el expediente para 

la certificación modular y 

adjunta requisitos:

 Solicitud dirigida al 

director general.

 Recibo de pago por 

derecho de certificado 

modular.

 01 foto tamaño Carnet 

fondo blanco.

Presenta en secretaria 

académica.

Expediente de 

certificado modular

Expediente de certificado modular:

 Hoja de evaluación de 

docente.

 Hoja de evaluación de la 

empresa.

 Constancia de EFSRT.

 Acta individual de EFSRT.

Recepciona y realiza la entrega de 

certificado modular.

Deriva a Dirección

Recepción y firma la acta 

consolidada (Director).

Deriva a secretaría 

académica

  


