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PROCESO DE MATRÍCULA

CAJASECRETARIA ESTUDIANTES/INGRESANTES

INICIA PROCEDIMIENTO DE 

MATRÍCULA

 Ficha de inscripción. 

 Partida de nacimiento original.

 Certificado de estudios original 

con vigencia de 1 año.

 Copia de DNI

 1 Foto tamaño carnet.

INGRESANTE

Boleta de notas.
 Constancia de ser 

admitido en el 

traslado.

 Boleta de notas.

OTROSREGULAR

Recepción de la información 

y preparación de los 

documentos según 

requisitos.

Recepción de documentos 

según los requisitos

Cobro por derecho de matrícula 

(Ingresante, regular, 

reincorporación, traslado 

externo, repitencia de semestre, 

repitencia de unidades 

didácticas)

CUMPLE
Revisión de 

documentos
NO

SI

Recepción de recibo de matrícula

Entrega de Ficha de Matrícula

Inscipción en la Nómica Oficial de 

Matrícula Sistema Registra-MINEDU

Planificación y elaboración del 

cronograma y  requisitos de matrícula

Publicación de cronograma de 

matrícula y requisitos de matrícula

  


